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:المستوى والفصل الدراسي4.

لا یوجد:)إن وجدت(المقرر السابقة لدراسة المتطلبات5.

.6
إن(لدراسة المقرر المتطلبات المصاحبة

:)وجدت
لا یوجد

البكالوریوس:المقرر فیھا تدریس یتم التي/البرنامج7.

العربیة:لغة تدریس المقرر8.

فصلي:نظام الدراسة9.

محاضرات:أسلوب الدراسة في البرنامج10.

جامعة الاندلس:مكان تدریس المقرر11.

علي حسین العمار .د.م.أ     :اسم معد مواصفات المقرر12.

:تاریخ اعتماد مجلس الجامعة13.

:وصف المقرر :ثانیا
الاعلامیةالمراكزالمقرریتناولكما،ووظائفھواھمیتھالاعلاميبالتوثیقالطالبتعریفالمقرریتناول
موادهفيالاعلاميمنھایستفیدوكیف،الاعلامیةالمراكزوظائفوكذا،لھاالاعلامیةالمؤسساتوحاجة

. الصحفیة
،الصحفیةالمعلوماتمركزمصادرالىبالاضافة،الصحفیةللمعلوماتالاعلامیةالمعالجةالمقرریتناولكما

لاھدافوفقا،وتصنیفھاوتحلیلھامعالجتھاالىبالاضافة،انتقائھاوطرق،علیھاالحصولیمكنوكیف
.المؤسسة الاعلامیة

،الاعلامیةللمعلوماتبالنسبةواھمیتھاوانواعھا،والفھرسةوالتكشیفالتصنیفعملیةالمقرریتناولكما
وكیفیةالمعلوماتادخالوطرقبالكمبیوتروالتكشیفوالتوصیفالفھرسةعملیةالمقرریتناولكما

. ویعرض المقرر بعض نماذج التوثیق في بعض المؤسسات الاعلامیة في الیمن . الاستفادة منھا

:مخرجات التعلم :ثالثا

:یتوقع من الطالب عند اكمال المقرر بنجاح ان یكون قادرا على ان

المعرفة والفھم
A1: الاعلامي بالتوثيق يظهر معرفة .



A2: المراكز الاعلامية يوضح ـأهمية .

A3: التوثيق الاعلامي يشارك الآخرين في عملية .

A4: التوثيق الاعلامي يعدد مراحل خطوات .

المھارات الذھنیة
B1:تطوير العمل الاعلامي في المراكز الاعلامية يشرح دور .

B2:بالمعلومات الرسائل الاعلامية تزويد في المراكز الاعلامية يوضح مهام .

B3:الاستفادة من مراكز المعلومات الصحفية يبين كيفية .

B4:بعد استفادتھ بالمعلومات ينفذ الأعمال الصحفية بمهنية عالية .

المھارات العملیة المھنیة
C1: توظيف المعلومات في مواده الصحفية يجيد .

C2: التعامل مع الكمبيوتر للاستفادة من المعلومات المخزنة يتقن مهارات .

C3: الصحفية في كتابة الانواع الصحفية المختلفة المعلومات يوظف .

C4: من الكمبيوتر وتوظيفها في مواده الصحفية المخزنھ استخراج المعلومات يمارس .

المھارات العامة
D1: استخراج المعلومات المناسبة لمواده الصحفية يجيد .

D2: المعالجة الصحفية وما تحتويها وفقا لأساليب المراكز الصحفية يحلل دور .

D3: بسهولة يمارس العمل الصحفي في الصحافة التقليدية والالكترونية .

D4: بعد تدعيمها بالمعلومات والحقائق  يحرر الأنواع الصحفية باقتدار .

التدریس والتقویم مواءمة مخرجات التعلم باستراتیجیات :رابعا

 :التدریس والتقویم باستراتیجیة )المعارف والفھم( مواءمة مخرجات تعلم المقرر :أولا
استراتیجیة التقویماستراتیجیة التدریسالمعرفة والفھم / مخرجات المقرر

بالمفاھیممعرفةیظھر

والاجنبیةالعربیةوالمصطلحات

بالتوثیق الاعلامي المتعلقة

المحاضرات-
الحوار والمناقش-
العروض التقدیمیة-
التعلم الذاتي-

التكالیف الفردیة    -     

مناقشة عامة-
اختبارات شفھیة-
بحث جماعي-
اختبار نصفي-

اختبار نھائي-
والمفاھیمالمصطلحاتیوضح

المراكزبمفھومالمتعلقة

الاعلامیة والارشیف الصحفي

منالاستفادةعلميبشكلیستنتج

تطویرفيالاعلامیةالمراكز

. العمل الاعلامي

:التدریس والتقویم باستراتیجیة )المھارات الذھنیة( مواءمة مخرجات تعلم المقرر :خامسا

استراتیجیة التقویماستراتیجیة التدریسالمھارات الذھنیة /مخرجات المقرر

معالجةعلميبشكلیحلل

وتكشیفوفھرسةوتصنیف

. مصادر المعلومات المختلفة

المحاضرات-
الحوار والمناقش-
العروض التقدیمیة-

مناقشة عامة-
اختبارات شفھیة-
بحث جماعي-



التقنیناتأنواعبینیربط

لمصادر المعلومات المنظمة

التعلم الذاتي-
التكالیف الفردیة    -     

اختبار نصفي-

اختبار نھائي-

والبیاناتالمعلوماتیختار

افكارهتدعمالتيوالحقائق

. الاعلامیة

التدریس باستراتیجیة )المھارات المھنیة والعملیة( مواءمة مخرجات تعلم المقرر :سادسا

:والتقویم
استراتیجیة التقویماستراتیجیة التدریسمخرجات المقرر

المعلوماتتوظیفعملیةیجید

لمختلفالاعلاميانتاجھفي

الفنون الصحفیة

المحاضرات-
الحوار والمناقش-
العروض التقدیمیة-
التعلم الذاتي-

التكالیف الفردیة    -     

مناقشة عامة-
اختبارات شفھیة-
بحث جماعي-
اختبار نصفي-

اختبار نھائي-
معالتعاملممارسةیتقن

المعلوماتواستخراجالكمبیوتر

. الاعلامیة لاعمالھ المطلوبھ

المعلوماتمصادریوظف

اھدافلتحقیقالعلمیةوالحقائق

المادة الاعلامیة

التصنیفعملیةیمارس

. والتكشیف والفھرسة بسھولة

التدریس باستراتیجیة )المھارات العامة( مواءمة مخرجات تعلم المقرر :سابعا

:والتقویم
المھارات المھنیة /مخرجات المقرر

والعملیة

استراتیجیة التقویماستراتیجیة التدریس

عنبعیداالاعلامیةموادهیكتب

. السطحیة والتناول العشوائي

المحاضرات-
الحوار والمناقش-
العروض التقدیمیة-
التعلم الذاتي-

التكالیف الفردیة    -     

مناقشة عامة-
اختبارات شفھیة-
بحث جماعي-
اختبار نصفي-

اختبار نھائي-

الموادمراجعةادارةیجید

وفقابموضوعیةالاعلامیة

. لاستناده لمراكز المعلومات

تلبيونظریةعلمیةبحوثینفذ

. احتیاجات مراكز المعلومات

مراكزخلالمنجدیدكلیتابع

.  المعلومات

وربطھا بمخرجات )النظریة والعملیة( المقرر الرئیسة والفرعیة مواضوعات :ثامنا

.التعلم المقصودة للمقرر مع تحدید الساعات المعتمدة لھا

مواضیع محتوى المقرر/ وحدات

الجانب النظري والعملي   :أولا
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1

التوثیق الاعلامي

ضوابط ،)المفھوم والاھمیة( التوثیق
اھداف ووظائف ،التوثیق ومھماتھ

. مفھوم التوثیق الاعلامي ،التوثیق

13

2

اھمیة عملیة التوثیق في مراكزمراكز المعلومات الصحفیة
علاقة الصحفي ،المعلومات الصحفیة

مراكز ، بمراكز المعلومات الصحفیة
من ھو اخصائي ،المعلومات الصحفیة

الحاجة الى ،خصائصة المعلومات وماھي
اھداف ،مراكز المعلومات الصحفیة
وظائف ،مراكز المعلومات الصحفیة

 ،مراكز التوثیق والمعلومات الصحفیة
العاملون في یواجھھا المشكلات التي

. مراكز المعلومات الصحفیة

13

3

مصادر المعلومات وطرق
الحصول علیھا

مصادر المعلومات وطرق الحصول علیھا

حفظ ،حفظ المعلومات قدیما ،نبذة تاریخیة

مصادر المعلومات في ،المعلومات الیوم

مراحل تطویر ،المؤسسات الاعلامیة

مفھوم مصادر ،مصادر المعلومات

 ،استخدام مصادر المعلومات ،المعلومات

تقسیم ،محتویات مراكز المعلومات

. مصادر المعلومات

26

4

أنواع مصادر المعلومات وطر
الحصول على المراجع

 :ثانیا ،مصادر المعلومات الورقیة :أولا

 ،مصادر المعلومات السمعیة والبصریة

مصادر :ثالثا ،الفلمیة والمصغرات

المصادر ،المعلومات الالكترونیة

 ،اشكال المصادر المرجعیة ،المرجعیة

 :القطاع الاول :أنواع المصادر المرجعیة

المراجع التي تقدم معلومات عن الالفاظ

المراجع التي :القطاع الثاني ، والمفاھیم

 ،تقدم معلومات عن الاعلام او الكیانات

المراجع التي تقدم بیانات :القطاع الثالث

ومعلومات عن اوعیة المعلومات

طرق الحصول على مصادر ،الببلیوجرافیا

المراجع

26

5

انواع ،تعریف الفھرسة وتقسیماتھاالفھرسة

 :ثانیا ،الفھرسة الوصفیة :اولا :الفھرسة

 ،انواع الفھارس ،الفھرسة الموضوعیة

نماذج ،بطاقات الفھرسة ،اشكال الفھارس

قائمة ،بطاقات الفھارس للمكتبات العربیة

 بالمختصرات الشائعة الاستعمال في

13



. بطاقات الفھرسة العربیة

6

التصنیف والتكشیف
والاستخلاص

فوائد ،التصنیف المفھوم والاھمیة
تصنیف :انواع التصنیف ،التصنیف

خطة ،تصنیف دیوي العشري ،یدوي
خطة تصنیف ،تصنیف دیوي العشري

،نقد خطة دیوي العشري ،دیوي العشري

 ،عوامل نجاح خطة دیوي العشري
التكشیف ،التكشیف والاستخلاص

انوع ،المفاھیم والمصطلحات :والكشافات
خطوات ،لغات التكشیف ،الكشافات
نظم الربط السابق ونظم الربط ،التكشیف

. اللاحق

26

7

استخدام الحاسبات في
التوثیق الاعلامي

 ،النشر الالكتروني وخدمات المعلومات

قواعد ،تعریف النشر الالكتروني

آثار ،المعلومات على الخط المباشر

استخدام النشر الالكتروني على مراكز

. المعلومات والمكتبات

13

8

دور المكتبات ومراكز
المعلومات

استخدام ،توقعات لمكتبة المستقبل
الحاسبات الالكترونیة في مراكز

مزایا وعیوب ،المعلومات الصحفیة
استخدام الحاسبات الالكترونیة في مراكز

استخدام الحاسبات ،المعلومات الصحفیة
،الالكتروني في مراكز المعلومات العربیة

مراكز المعلومات ،تكنولوجیات الصحافة
. في مؤسسة الثورة للصحافة والانباء

26

1236إجمالي الأسابیع والساعات

:استراتیجیة التدریس :تاسعا

.محاضرات

.تطبیق عملي في المعمل

واجبات منزلیة

مناقشة جماعیة

تكالیف جماعیة

.Iالتعیینات والتكلیفات:
الدرجةالأسبوعمخرجات التعلمالنشاط/التكلیفالرقم

زیارات لمراكز1

المعلومات في المؤسسات

الاعلامیة

(A2.B1.B2)3-4-510

عمل مقارنة بین مراكز2

المعلومات في المؤسسات

الاعلامیة

(B2.C1.C2)6-8-9



كتابة تقاریر عن3

محتویات مراكز

وطرق ،المعلومات

معالجة وتوصیف

وتصنیف وتكشیف

. وفھرسة المعلومات

(C2.C3.D2)10-11-12

معرفة الاجھزة التقنیة4

التي تمتلكھا مراكز

المعلومات وطرق

. معالجتھا للمعلومات

(B2.B3.C2)10-11-12

اعداد تكلیفات حول5

اسالیب وطرق معالجة

اوعیة المعلومات في

المكتبات العالمیة مثل

مكتبة الكونجرس

الامریكي

(C2.C3.D1.D2)3-13

:تقویم التعلم :عاشرا

الدرجةالأسبوعالتقویم أنشطةالرقم

نسبة الدرجة

  إلى درجة

 التقویم النھائي
المخرجات التي یحققھا

1
التكالیف / الأنشطة / الواجبات

Home
work\Tasks\Assignments

14-120%20A+b+c+d

21Quiz  قصیر( اختبار اول(c+d

3
اختبار منتصف الفصل

Midterm-Exam
720%20B+d

4Final Exam 60%60الاختبار النھائيA+b, c+d

5Others تحدد( اخرى(

%100100المجموع

:تعلملمصادر ا :الحادي عشر
.)بلد النشر ،دار النشر ،اسم الكتاب ،سنة النشر ،اسم المؤلف(

)لا تزید عن مرجعین ( :المراجع الرئیسة

2017،صنعاءجامعة،الجامعيالكتابطباعةمركز:صنعاء"الاعلاميالتوثیق":العمارحسینعلي.1

)ن.د( ،دار المریخ :الریاض " مراكز المعلومات الصحفیة" :وآخرون محمد فتحي عبد الھادي2.

المساعدة المراجع

,للنشرالرشیددار:بغداد"-الصحفيالارشیف-وتوثیقھاالصحفیةالمعلومات":ابراھیمعامر

1981

)إن وجدت(    :وإنترنت مواد إلكترونیة

1-



.الضوابط والسیاسات المتبعة في المقرر :الثاني عشر
:بعد الرجوع للوائح الجامعة یتم كتابة السیاسة العامة للمقرر فیما یتعلق بالآتي

:والغياب الحضور 1.

من المحاضرات بدون عذر يرفع اسمه لشؤن الطلاب ويحرم من دخول امتحان %25 اذا تغيب الطالب

.المادة النھائي

:الحضور المتأخر2.

.يمنع الطالب من دخول المحاضرة اذا تكرر حضوره المتأخر اكثر من مرة

:ضوابط الاختبارات والامتحانات 3.

.كما في اللائحة

:المشاريعو المھام / التكليفات4.

.يسلم الطالب التكاليف في المحدد من قبل استاذ المادة وتعتبر غير مقبولة بعد الوقت المحدد

:الغش 5.

.یحرم من مقرر الغش ومادة قبل ومادة بعد

:الانتحال6.

.یفصل سنھ من الدراسة

:سياسات أخرى 7.



.Iمعلومات عن مدرس المقرر:

)أسبوعیا /3 ( الساعات المكتبية علي حسین العمار .د.م.أ الاسم

الخمیس الأربعاء الثلاثاء الاثنین الأحد السبت 771772567
ورقم المكان

الھاتف

Alammar2001@hotmail.com
البرید

الإلكتروني

.IIمعلومات عامة عن المقرر:

التوثیق الاعلامي:اسم المقرر1.

:رمز المقرر ورقمھ2.

:الساعات المعتمدة للمقرر3.

الساعات
المجموع

تدریبعمليسمنارنظري

33

:المستوى والفصل الدراسي4.

لا یوجد:)إن وجدت(المتطلبات السابقة لدراسة المقرر5.

لا یوجد:)إن وجدت(المتطلبات المصاحبة لدراسة المقرر6.

بكالوریوس:البرامج التي یتم فیھا تدریس المقرر /البرنامج7.

العربیة:لغة تدریس المقرر8.

جامعة الاندلس:مكان تدریس المقرر9.

.IIIالمقرر الدراسي  وصف:

الاعلامیةالمراكزالمقرریتناولكما،ووظائفھواھمیتھالاعلاميبالتوثیقالطالبتعریفالمقرریتناول
فيالاعلاميمنھایستفیدوكیف،واھمیتھاالاعلامیةالمراكزوظائفوكذا،لھاالاعلامیةالمؤسساتوحاجة

. مواده الصحفیة
،الصحفیةالمعلوماتمركزمصادرالىبالاضافة،الصحفیةللمعلوماتالاعلامیةالمعالجةالمقرریتناولكما

لاھدافوفقا،وتصنیفھاوتحلیلھامعالجتھاالىبالاضافة،انتقائھاوطرق،علیھاالحصولیمكنوكیف
.المؤسسة الاعلامیة

)یكتب اسم المقرر (.....التوثیق الاعلامي :خطة مقرر



،الاعلامیةللمعلوماتبالنسبةواھمیتھاوانواعھا،والفھرسةوالتكشیفالتصنیفعملیةالمقرریتناولكما

وكیفیةالمعلوماتادخالوطرقبالكمبیوتروالتكشیفوالتوصیفالفھرسةعملیةالمقرریتناولكما

. ویعرض المقرر بعض نماذج التوثیق في بعض المؤسسات الاعلامیة في الیمن . الاستفادة منھا

.IVمخرجات التعلم المقصودة للمقرر:

. يظهر معرفة بالتوثيق الاعلامي .1

. یبین اھمیة المراكز الاعلامیة لوسائل الاعلام بشكل عام والقائم بالاتصال بشكل خاص .2

. یعدد مراحل خطوات معالجة اوعیة المعلومات .3

. یجید توظیف المعلومات والحقائق في مواده الصحفیة .4

. من الكمبيوتر وتوظيفها في مواده الصحفية المخزنھ يمارس استخراج المعلومات .5

.Vمحتوى المقرر:

:الجانب النظري

الساعات الفعلیةالأسبوعالمواضيع التفصيليةوحدات المقررالرقم

اھمیة عملیة التوثیق فيمراكز المعلومات الصحفیة
 ،مراكز المعلومات الصحفیة

علاقة الصحفي بمراكز
مراكز ، المعلومات الصحفیة
من ھو ،المعلومات الصحفیة

 اخصائي المعلومات وماھي
الحاجة الى مراكز ،خصائصة

اھداف ،المعلومات الصحفیة
 ،مراكز المعلومات الصحفیة

وظائف مراكز التوثیق
 ،والمعلومات الصحفیة

 یواجھھا المشكلات التي
العاملون في مراكز المعلومات

. الصحفیة

39

أنواع مصادر المعلومات
وطر الحصول على المراجع

مصادر المعلومات :أولا

مصادر :ثانیا ،الورقیة

 ،المعلومات السمعیة والبصریة

 :ثالثا ،الفلمیة والمصغرات

،مصادر المعلومات الالكترونیة

اشكال ،المصادر المرجعیة

أنواع ،المصادر المرجعیة

القطاع :المصادر المرجعیة

المراجع التي تقدم :الاول

 معلومات عن الالفاظ والمفاھیم

المراجع التي :القطاع الثاني ،

تقدم معلومات عن الاعلام او

 :القطاع الثالث ،الكیانات

المراجع التي تقدم بیانات

ومعلومات عن اوعیة

39



طرق ،المعلومات الببلیوجرافیا

الحصول على مصادر المراجع

 ،التصنیف ،الفھرسة
الاستخلاص ،التكشیف

 ،تعریف الفھرسة وتقسیماتھا

الفھرسة :اولا :انواع الفھرسة

الفھرسة :ثانیا ،الوصفیة

 ،انواع الفھارس ،الموضوعیة

بطاقات ،اشكال الفھارس

نماذج بطاقات ،الفھرسة

 ،الفھارس للمكتبات العربیة

قائمة بالمختصرات الشائعة

الاستعمال في بطاقات الفھرسة

. العربیة

 ،التصنیف المفھوم والاھمیة
 ، وانواعھ ،فوائد التصنیف

خطة ،تصنیف دیوي العشري
نقد ،تصنیف دیوي العشري

عوامل ،خطة دیوي العشري
 ،نجاح خطة دیوي العشري

 ،التكشیف والاستخلاص
المفاھیم :التكشیف والكشافات

انواع الكشافات ،والمصطلحات
خطوات ،لغات التكشیف

نظم الربط السابق ،التكشیف
. ونظم الربط اللاحق

39

استخدام الحاسبات في
التوثیق الاعلامي

النشر الالكتروني وخدمات

تعریف النشر ،المعلومات

قواعد المعلومات ،الالكتروني

آثار ،على الخط المباشر

استخدام النشر الالكتروني على

. مراكز المعلومات والمكتبات

استخدام الحاسبات الالكترونیة
في مراكز المعلومات الصحفیة

مزایا وعیوب استخدام
الحاسبات الالكترونیة في

 ،مراكز المعلومات الصحفیة
استخدام الحاسبات الالكتروني
 ،في مراكز المعلومات العربیة

مراكز ،تكنولوجیات الصحافة
المعلومات في مؤسسة الثورة

. للصحافة والانباء

39

عدد الأسابیع والساعات

:الجانب العملي

النشاط العملي )مھام / مواضیع( كتابة تجارب

الساعات الفعلیةعدد الأسابیعالتجارب العملیة / المھامالرقم

59-4-3زیارات لمراكز المعلومات في المؤسسات



الاعلامیة

عمل مقارنة بین مراكز المعلومات في

المؤسسات الاعلامیة

6-7-89

كتابة تقاریر عن محتویات مراكز

وطرق معالجة وتوصیف ،المعلومات

. وتصنیف وتكشیف وفھرسة المعلومات

10-96

معرفة الاجھزة التقنیة التي تمتلكھا مراكز

. المعلومات وطرق معالجتھا للمعلومات

11-126

اعداد تكلیفات حول اسالیب وطرق معالجة

اوعیة المعلومات في المكتبات العالمیة مثل

مكتبة الكونجرس الامریكي

11-126

إجمالي الأسابیع والساعات

.VIاستراتیجیة التدریس

. المحاضرات1.

الحوار والمناقش2.

العروض التقدیمیة3.

التعلم الذاتي4.

التكالیف الفردیة5.

:المھام / التكلیفات1.

)إن وجدت( الدرجةالأسبوعالنشاط/التكلیفالرقم

زیارات لمراكز المعلومات1

في المؤسسات الاعلامیة

عمل مقارنة بین مراكز2

المعلومات في المؤسسات

الاعلامیة

كتابة تقاریر عن محتویات3

وطرق ،مراكز المعلومات

معالجة وتوصیف وتصنیف

وتكشیف وفھرسة المعلومات

.

معرفة الاجھزة التقنیة التي

تمتلكھا مراكز المعلومات

. وطرق معالجتھا للمعلومات

اعداد تكلیفات حول اسالیب



وطرق معالجة اوعیة

 المعلومات في المكتبات

العالمیة مثل مكتبة

الكونجرس الامریكي

:تقویم التعلم2.

موضوعات التقویمالرقم
 /موعد التقویم

الیوم والتاریخ
الدرجة

الوزن النسبي

نسبة الدرجة إلى(

التقویم  درجة

)النھائي

التكالیف / الأنشطة / الواجبات1.

Home work
12-120

اختبار منتصف الفصل2.

Midterm-Exam
620

Final Exam 660الاختبار النھائي

100المجموع

:مصادر التعلم3.

:المراجع الرئيسة

2017،صنعاءجامعة،الجامعيالكتابطباعةمركز:صنعاء"الاعلاميالتوثیق":العمارحسینعلي.1

)ن.د( ،دار المریخ :الریاض " مراكز المعلومات الصحفیة" :وآخرون محمد فتحي عبد الھادي2.

:المراجع المساعدة1.

,للنشرالرشیددار:بغداد"-الصحفيالارشیف-وتوثیقھاالصحفیةالمعلومات":ابراھیمعامر

1981

)إن وجدت(    :مواد إلكترونية وإنترنت2.

:الضوابط والسیاسات المتبعة في المقرر4.

:الحضور والغياب 1.

:الحضور المتأخر2.

:ضوابط الاختبارات والامتحانات 3.

:المشاريعو المھام / التكليفات4.

:الغش 5.

:الانتحال6.



:سياسات أخرى 7.




