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 الق�ا�ــد ال��مة وإجراءات ال�شـر

 ا���ا�� ا����ة: :أو�� 

ت��� ال���� ب�ل���� ال��ب�� وا�����ي�، � ���� ف�و� ا���ف�  ·

 ن��ن�� وال� ت��اف� ف��� ال��و� ا�ت��:ا�

أ� ي��� ال��� أص�ً� وت��اف� ف�� ش�و� ال��� ال���� ا����� ع�ى  (1

 ا������ ا����ر� ع���� � ك��ب� ال���� ال�����.

إ�  -وا�ش���  �أ� ي��� ال��� م���بً� ب��� س���� م�اع�ً� دق� ا��و (2

( و�� 16ب��� )( WORD) ب�ن�م�( IBMوم���عً� ع�ى ن��� )-وج�� 

(Traditional Arabic وأ� ي�ي� ع�د ص���� ال��� ع� )ص���  30

 . م����� ا��ام� وا��اج�

ا���در وا��اج�  اس�����أ� ي��� ال��� م���مً� ب�ق� ال��ث�� وح��  (3

وت������ ك��ت�: ت��� ك��� ا�ؤل� )اس� ال��ئ��( ث� ا���ء ا�خ�� 

�ء ب���و� ال� ت�� إ� أ��ئ�، ث� ي��� أ��ء ل��ؤل� و��� ا�ك��

ي�� ذل� س�� ال��� )ث� ع��ا� -إ� وج�وا -ا�ؤل�� ا���ك� م�� 

 ال��� واس� ا��� وم��� ال���، ا��� وع�د ال�����(.

 أ� ي��� ال��� ق� س�� ن��� أو ق�� ل���� � أ� ج�� أخ��. (4

ال���� ال�ق�� ال�� ي���� ي�ف� ب�ل��� س�ة ذات�� م�ج�ة م� ��ي�  (5

 ون��ة . �����إل�� م�ض�� ال��� ا��اد 

م�ئ�  (150ع��و� أل� ري�� �� ل������ ، وبـ)( 20رس�� ال��� ت��ر بـ ) (6

ع� ح�ال� أم�ي�� ل�ّ�� ال����� ت�س� ا� ح��� ا��م�� دو�ر و���� 

 (�203 )���� رق (ح��ف�� )ال�ول�  ا�س�م�ب�� ال���م� ب���� ع� 

، او ع� ��ي� ا���� ع� ط�ي� ش���  (TIBKYESA101) ك�د س�ي��

 .( Western Union))وي��و� ي�ن���( 
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�: إ��اءات  ا����:  ث����

 ع�ى أ� ت��� ا��دة م���ع� A4ع�ى ور� ن����� م� ال��� ت�س�  ·

 CDواح�، و���ظ� ع�ى   ���ف�� م�دوج� ب� ا�س�� وع�ى وج�

وذل� إ� ع��ا� ا��� او ت������ ( �Office Wordع� ب�ن�م� )وم��

، ي� ا�ل��ون� ا��� ب�����ل�وت�س� ن��� أخ�� ب��� ا��م��؛ 

 ��� ي��� � غ�� ال��� اس� ال��ح� ول��� ال���� وم��� ع���.

ك���( ب�ل���  150-100) ي�ف� ب�ل��� م��� ل���� � ح�ود ·

 ����ي�.ب�ل��� ا�ال��ب�� و 

��� ال��ح� ب��ار ص�ح�� ال��� م� ع�م� خ�� ش��ي� ع�ى ا�ك��  ·

م� ت�ري� اس��� ال���، و��ع� ال���، ورق� ال��د ال�� س���� ف�� 

 ال���.

� ح�ل� ورود م�ح��� م� ا���� ت�س� ا��ح��� إ� ال��ح� �ج�اء  ·

 .ال���ي�� ال�زم�، ع�ى أ� ت��د خ�� م�ة أق��ه� ش��

ص�ح�� إ� وج�� ح�ج� ل��� ال��� إ�  ل����� ا�� � إع�دة ·

 ال���ي�� ع���.

 � ح�ل� ع�� ق��� ال��� ل���� �ت��د رس�� ن�� ال���. ·

���� ا��� ���� � إخ�ا� ال��� وإب�از ع��وي�� �� ي���س� وأس��ب��  ·

 � ال���.

����ر ب�� ط�� �ح� ال��� ام� ال��د إ� ص ��ت���� ا��� ب�رس�� ن�� ·

 ال��د ع�� ت�اف� ع��ا� ل���ح�.

 تؤو� ��� ح��� ال��� ل�����. ·

 

 
 

 

 

ISSN : 2410-1818 

 
  ل����م ا�نس�نية وا�جت��عية

3 

  ��بع الق�ا�د ال��مة وإجراءات ال�شر

 

 م�����2020 -إ����( 7(  ا����� )31ا���د )
 



 
 

 
 

 ............................................................................. ا�ف���ح��

 : ث ب�ل�غة ال�رب�ة�ال��

 .��رة(.م� أس�ار ال�ت�� ب� س�ر ال��آ� ال��ي� )��ذ� � (1

 د. خ�امى ��� س�م� ال���ى ...........................................................         

 .)��� ودراس�(  ��ي�ا� اُ��� ا����� ب� م� ال��ط��� � ب�� ا�ص��( 2 

 ح�� ه�د� ال���   د/ ب��� ................................................................        

 . )م��ص�� وأن�اع�(        م���� ال���� � ال��آ� ال��ي�(  3 

 ه���ء ص�� ط�ه� ب�ق�ال��ح� /  ..........................................................       

 � ال��� ا�س�م� � وم� ي�ت� ع���� م� أح��� وآث�ال�ع�� ال���� (4  

 ( دراس� م��رن�)     وال��ن�� ال���      

  ال��ع� ال�ك��ر/ ع��ال��� ق�ئ� ع�� ...................................................

 ال��اب� ال�ق�ئ�� م� ال�ب�ء � ال��� ال���ي�( 5  

 س� أب� ا��ائ�د. إ��� ب�� ي� ............................................................     

 ا��� ا�ص�ل� ب� ال�ي�ي� وا��ل��� � م��ئ� ا���� ( 6  

 د. ف��� ع��ا� ع�� ال�� ..............)اب� ا��ج� واب� ا��ت�ى ��ذج�    

 دور إدارة ا���ف� � ���� ال���� ا�ؤس��( 7

 دراس� ت������ ع�ى ع��� م� ال��ك�� ال�ول�� ال��ي���

 ال��ح� ال�ئ���: د. ع�د� خ� ا� ن�ص� ب� ع�� ا� .......................................    

 ال��ح� ا���ع�: د. ف�ي�ة خ� ا� ن�ص� ب� ع�� ا� ........................................    

 دور م��را� ال����� ا�س�ات��� � ت��ي� ري�دة ا�ع���( 8

                  �را� أص��� ا���وع�� ال���ة وا���س�� ب�ول� ال��ي�()دراس� ت������ ��

 ال��ح� ال�ئ���: د. ف�ي�ة خ� ا� ن�ص� ب� ع�� ا� ......................... .................

 �ال��ح� ا���ع�: د. ع�د� خ� ا� ن�ص� ب� ع�� ا.........................................    

  ال����ال����

 

5 
 

 

 
 

6 
 

 

37 

 

 

64 

 

 

 
99 

 

 

138 

 

 
 

172 

 
  

   
223 

 

 

 

 

 

 
 

 

254 

 



 
 

 

 

 

  

  



 
 

  

  



 
 



 
 

  

  

  

  ا�ف���ح�ةا�ف���ح�ة
  

 ب���                            

    ج�م�� ا�ن�ل�ج�م�� ا�ن�ل�رئ�� رئ��   --رئ�� ال���ي�رئ�� ال���ي�                                                  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

? 

 ا�ف���ح�ة

ISSN : 2410-1818 

 مج�ة ا�ندلس
 م�����2020  - إ����( 7(  ا����� )31ا���د ) 5  �����م ا������ة وا�������ة

 


